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1. WSTEP

Rozwigzania oparte na wykorzystaniu uslug wspolnych we wspieraniu zadan
operacyjnych jednostek sektora prywatnego funkcjonuje na $wiecie juz od wielu lat.
Implementacja tych rozwigzan do sektora publicznego w Polsce nastgpita wraz
z nowelizacjg m.in. przepisOw ustawy o samorzadzie gminnym. Od 2016 roku samorzady
aktywnie przystapily do wykorzystania CUW w procesie realizacji okreslonych zadan
publicznych obejmujacych prze wszystkim ustugi finansowo ksiegowe, ptacowe oraz
centralizacji podatku VAT. O popularnosci ich tworzenia §wiadczy fakt, z jaka dynamika
powstaja w Polsce. W roku 2019 ponad 50%, w 2021 — 70% a obecnie 90% wszystkich gmin
w Polsce posiada obstuge wspolng podlegtych jednostek. Sg to CUW-y, Zespoty
Administracyjne Placowek Oswiatowych itp. Zaleta CUW-u nad ZAPO jest mozliwos¢
obstugi oprocz placowek oswiatowych rowniez innych jednostek budzetowych gminy.
Swoja rekomendacje do tworzenia Centrum Ustug Wspdlnych wydaty m.in. instytucje

zrzeszajace samorzadowcow, takie jak: Zwigzek Miast Polskich i Instytut Samorzadu.
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2. CELOWOSC UTWORZENIA I ZAKRES DZIALALNOSCI

2.1. CUW PRAZMOW NA TLE INNYCH GMIN POWIATU
PIASECZYNSKIEGO

Wszystkie gminy w Powiecie Piaseczynskim bez wzgledu na liczbg obstugiwanych
jednostek maja obstluge wspdlng. Réznice polegaja na powierzonych im zadaniach i liczbie
0s0b, ktore te zadania wykonuja. Wiele zadan jest takich samych bez wzgledu, czy sg dwie,
czy dwadziescia jednostek obstugiwanych. Dwie jednostki obstuzy jedna osoba, natomiast

dwadziescia odpowiednio wigksza liczba.

Dla zobrazowania wspodlna obstuga w gminach o$ciennych wyglada nastepujaco:
Piaseczno — Centrum Ustug Wspoélnych,

Gora Kalwaria — Zespot Administracyjny Placowek Oswiatowych,

Konstancin Jeziorna — Wydziat Oswiaty Kultury i Zdrowia,

Tarczyn — Zesp6t Administracyjny Placowek Oswiatowych,

Lesznowola — Zesp6t Administracyjny Placowek O$wiatowych,

Grojec - Zespot Administracyjny Placowek Oswiatowych,

Chynéw — Gminny Zesp6t Administracyjny Placowek Oswiatowych.

Prazmow nie jest juz outsiderem w tej kwestii, gdyz od 2020 roku posiada Centrum
Ustug Wspolnych, ktore jak w kazdym przypadku racjonalizuje 1 obniza koszty

funkcjonowania organizowanej obstugi.

2.2. PODSTAWY PRAWNE DZIALANIA CUW

Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Prazméw funkcjonuje na podstawie Uchwaly
Nr XXI11.215.2020 Rady Gminy Prazmoéw z dnia 22 lipca 2020 r. w sprawie zmiany Uchwaty
Nr XXI1.201.2020 Rady Gminy Prazméw z dnia 3 lipca 2020 r. w sprawie utworzenia
jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspolnych Gminy Prazmoéow oraz nadania jej
statutu. Aktualny ksztatt statutu okresla Uchwata Nr LXIV.783.2024 Rady Gminy Prazmow
z dnia 13 marca 2024 r. Zgodnie z zapisami statutu, zadaniem CUW jako jednostki
obstugujacej jest obstuga kadrowo-ptacowa, rachunkowosci i sprawozdawczosci, w tym
sprawozdawczo$ci  finansowej, budzetowej 1 o$wiatowej, administracyjno —

organizacyjnym, postepowan w zakresie prawa zaméwien publicznych oraz postepowan
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niecobjetych zamoéwieniami publicznymi, czynnosci techniczno — administracyjno —
organizacyjnych w zakresie kompetencji organu prowadzacego wynikajacych z przepisow
prawa, w tym prawa o$wiatowego jednostek obstugiwanych. Obsluga nie obejmuje

kompetencji kierownikoéw jednostek obstugiwanych.

Dodatkowo na podstawie zarzadzenia Nr 32.2021 Wojta Gminy Prazmow
z dnia 17 marca 2021 r. CUW realizuje zadania kultury fizycznej. Na podstawie
upowaznienia nr SEG.077.6.2024 Wojta Gminy obstuguje umowe o $wiadczenie ustug
publicznego transportu zbiorowego oraz na podstawie pisma z dnia 25.07.2024 r.
podpisanego przez Wojta Gminy Prazmow zarzadza nieruchomoscia w Jaroszowej Woli

przy ul. Gtéwnej 23A, gdzie siedzib¢ majg Gminne Przedszkole i Ztobek nr 1.

2.3. ZAKRES DZIAL ANIA CUW

Zakres podmiotowy $wiadczonej ustugi wspolnej zostal okreslony w Uchwale
Nr LXIV.783.2024 Rady Gminy Prazmoéw z dnia 13 marca 2024 r. i obejmuje nastepujace
jednostki:

1. Szkol¢ Podstawowg im. Zoierzy Armii Krajowej — Bohateréw Lasow

Chojnowskich w Uwielinach;
2. Zespot Szkolno — Przedszkolny w Prazmowie;
3. Gminne Przedszkole w Jaroszowej Woli;

4. Gminny Ztobek nr 1 w Jaroszowej Woli.

24. ZADANIA REALIZOWANE PRZEZ CUW
Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Prazméw moze, a wrecz musi dziata¢ w obrebie Statutu,
ktory uchwalita Rada Gminy Prazmow. Wg jego zapisow Centrum pelni funkcje jednostki
obslugujacej wobec jednostek obstugiwanych, w zakresie obstugi administracyjne;j,
finansowo-ksiggowej i organizacyjne;.
Centrum moze obslugiwaé¢ gminne instytucje kultury oraz inne osoby prawne zaliczane do
sektora finanséw publicznych, utworzone na podstawie odrebnych ustaw w celu

wykonywania zadan publicznych.
Do zadan Centrum nalezy wykonywanie zadan w zakresie:

- obstugi kadrowo-ptacowe;j,
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- rachunkowosci 1 sprawozdawczo$ci, w tym sprawozdawczos$ci finansowej, budzetowe;j
1 oswiatowe],
- administracyjno-organizacyjnym,

- prowadzenia postgpowan w zakresie prawa zamowien publicznych oraz postgpowan

nieobje¢tych zamowieniami publicznymi,

- czynnosci techniczno — administracyjno — organizacyjnych w zakresie kompetencji organu
prowadzacego obslugiwanych jednostek, wynikajacych z przepisow prawa, w tym

oswiatowego.

Centrum realizuje ww. zadania wobec obstugiwanych jednostek m.in. przez:

- sporzadzanie list ptac na podstawie danych dostarczanych przez dyrektorow placowek,
- zglaszanie 1 wyrejestrowanie pracownikéw w ZUS,

- rozliczenia z Urzedem Skarbowym,

- rozliczenie zwolnien, zasitkow i $wiadczen z ZUS,

- sporzgdzanie deklaracji PEFRON,

- sprawozdanie o $rednich wynagrodzeniach nauczycieli art. 30. Karty nauczyciela,

- segregacje dowodow ksiegowych z zachowaniem porzadku chronologicznego wedtug

jednorodnych grup rodzajowych,
- kontrolg kompletnosci i prawidtowosci dokumentow ksiegowych,

- segregacje wyciagow i dowodow bankowych oraz kontrole ich zgodnos$ci z dyspozycjami

1 umowg bankowa,

- prowadzenie ksigg rachunkowych 1 rachunkowosci budzetowej, zgodnie z polityka
rachunkowosci przyjeta w jednostce obstugiwanej / subkonto dochodow 1 wydatkow/ w tym:
dekretacja dokumentow ksiggowych, umow, zamowien, faktur, list plac i innych
dokumentow stwierdzajacych zaciggnigcie zobowigzan z uwzglednieniem wszystkich

etapow poprzedzajacych wydatkowanie srodkow budzetowych,
- wystawianie faktur dotyczacych cywilnoprawnych dochodéw jednostek budzetowych,

- prowadzenie rejestrow sprzedazy i zakupu VAT oraz sporzadzanie deklaracji VAT-7 i

plikow JPK-VAT oraz przesytanie ich do organu prowadzacego,
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- sporzadzanie sprawozdan do GUS,

- Sporzadzanie miesi¢cznych, kwartalnych, péirocznych i rocznych sprawozdan w tym:
* zestawienie obrotow i sald za okresy miesigczne,

* sprawozdan budzetowych,

* sprawozdan finansowych: zestawienia obrotow i sald , bilansu, rachunku zyskéw 1 strat,

zestawienia zmian w funduszu jednostki, informacji dodatkowej,

- uzgadnianie zmian w budzecie z kierownikami jednostek oraz sktadanie stosownych

pism w organie prowadzacym,

- pomoc jednostkom obstugiwanym w przygotowaniu zamowien publicznych, ktorych

kwota przekracza 10 000 zi,

- oOpracowanie raportu o stanie o$wiaty,

- roczne rozliczenie wykorzystania dotacji oswiatowe;j,

- roczne rozliczenie dotacji na wychowanie przedszkolne,
- comiesi¢czne naliczanie dotacji o$wiatowych,

- roczne rozliczenie dotacji celowej na wyposazenie szkot w podrgezniki i materiaty

¢wiczeniowe,

- analize arkuszy organizacji pracy obstlugiwanych jednostek w ramach kompetencji

organu prowadzacego,

- organizacj¢ dowozu uczniow do szkot w tym uczniéw niepetnosprawnych do szkot

I przedszkoli,

- koordynacje procesu rekrutacji dzieci 1 uczniow,

- kontrole obowigzku nauki,

- kontrole placowek dotowanych w ramach kompetencji organu dotujacego,
- rozliczenia migdzygminne za wychowanie przedszkolne,

- subwencja o$wiatowa — peten zakres,

- podstawowa kwota dotacji — peten zakres,

- obstuga Systemu Informacji O§wiatowej z pozycji organu prowadzacego,
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- koordynacje¢ czynnos$ci w zakresie prawa pracy wobec dyrektorow szkot 1 przedszkoli,
- obstuge techniczng nagrod Wojta,

- obstuge awansu zawodowego nauczycieli,

- sprawy zwigzane z mlodocianym pracownikiem,

- koordynacje stypendiow Wojta gminy,

- koordynacja w zakresie pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,

- koordynacje spraw zwigzanych z kulturg fizycznag i sportem,

- realizacj¢ umowy zbiorowego transportu publicznego,

- wsparcie informatyczne,

- na wniosek dyrektora jednostki wsparcie prawne w obrebie prawa o$wiatowego,
- przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy,

- przygotowanie projektow zarzadzen Wojta,

- itd.

Centrum moze réwniez wykonywac¢ zadania na podstawie upowaznien Wojta.

2.5. ZADANIA, W OBSZARZE KTORYCH CUW NIE MA
KOMPETENCIJI
Centrum nie moze prowadzi¢ obstlugi przedsiebiorstw, instytutow badawczych, bankow

1 spotek prawa handlowego.

Obstuga wspolna nie obejmuje roéwniez kompetencji kierownikow jednostek
obstugiwanych, okreslonych obowiazujacym prawem za zasadach wytacznosci, w tym m.in.
zatrudniania 1 zwalniania pracownikow jednoczesng weryfikacja ich kwalifikacji, czy

wykonywania zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom i pracownikom.

Centrum nie moze wchodzi¢ w kompetencje Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty, ktory
prowadzi nadzor pedagogiczny nad placowkami o$wiatowymi, w tym m.in. weryfikuje

kwalifikacje nauczycieli.
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3. RAPORT Z DZALALNOSCI

3.1. ROK 2020
W okresie 1.10 —31.12.2020 r. w CUW zatrudniony byt jedynie Dyrektor, ktorego zadaniem

bylo utworzenie nowej jednostki i przygotowanie jej do obstlugi placowek zgodnie

z zapisami uchwaly Rady Gminy Prazmow. W tym czasie:

nadano NIP,

- nadano REGON,
- otwarto rachunki bankowe,
- stworzono sie¢ informatyczna,

- powstata strona www.prazmow.edu.pl,

- powstal profil facebook.com/cuw.prazmow/ w mediach spotecznosciowych,

- wydano 18 Zarzadzen Dyrektora CUW Prazméw wprowadzajacych m.in. niezbedne

regulaminy i procedury,

- przeprowadzono proces rekrutacji pracownikow.

3.2. ROK 2023
3.2.1. PLACEIKADRY

1. Liczba pracownikéw administracji, obstugi i pedagogicznych zatrudnionych

w obslugiwanych jednostkach — 255.
2. Liczba emerytow — 37.

3. Liczba obstugiwanych umoéw oraz stypendiow (aktualnych, po ustaniu np. ,,13”

pensja i uméw zlecen) — 320.

4. Liczba obstugiwanych zasitkow ZUS (chorobowe, urlopy: macierzynskie,

rodzicielskie i ojcowskie) — 210.
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3.2.2. KSIEGOWOSC

1. Liczba zaksiegowanych dokumentow — 4 231.
2. Liczba sprawozdan finansowych — 128.

3. Liczba wnioskéw wraz z zalacznikami dotyczacymi Funduszu Rozwoju

przewozow autobusowych o wyptate dofinansowania — 17.

4. Liczba wnioskéw wraz z zalacznikami dotyczacymi Funduszu Rozwoju
przewozoéw autobusowych o wyplate rekompensaty z tytutu utraconych

dochoddéw — 17.

5. Liczba zgloszonych zmian w planach finansowych — 113.

3.2.3. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

1. Liczba wnioskow zamowien publicznych — 521.
2. Liczba zrealizowanych przetargow — 1.

3. Liczba przygotowanych umow — 43.

3.2.4. OSWIATA

1. Roczne rozliczenie wykorzystania dotacji o§wiatowej udzielonej placowkom
niepublicznym — 8.

2. Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji zgodnie z jej przeznaczeniem
okreslonym w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych w tym
wydatkow na realizacj¢ ksztalcenia specjalnego — 3.

3. Roczne rozliczenie wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa na
dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego.

4. Roczne rozliczenie wykorzystania dotacji celowej na wyposazenie szkot
w podreczniki, materialy edukacyjne lub materialy ¢wiczeniowe otrzymanej
w roku poprzednim — 4 szkoty.

5. Przyjecie 1 analiza wnioskOw o dotacje celowa na wyposazenie na wyposazenie
szkot w podreczniki, materiaty edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe na kolejny
rok szkolny dla szkot publicznych i niepublicznych. Aktualizacja wnioskow

i rozliczenie finansowe.
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6. Ostateczne potwierdzenie danych w Systemie Informacji O§wiatowej, majacych
wpltyw na wysoko$¢ subwencji o$wiatowej, ktorg samorzad otrzyma na
dofinansowanie zadan o$§wiatowych w biezacym roku budzetowym.

7. Sprawozdanie do Regionalnej Izby Obrachunkowej z wysokosci $rednich
wynagrodzen nauczycieli w szkotach prowadzonych przez Gming Prazmow.

8. Woyliczenie nowej kwoty rocznej dotacji o$wiatowej po zatwierdzeniu planu
budzetu gminy na biezacy rok.

9. Comiesigczna ocena merytoryczna sktadanych wnioskow o dotacje o§wiatowa,
naliczenie kwot na faktyczng ilo§¢ dzieci / uczniow w tym na dzieci / uczniow
Z niepetnosprawnosciami (2 szkoty 1 6 przedszkoli).

10. Wyliczenie z metryczki kwot miesigcznych na zadania szkolne i pozaszkolne
oraz przeprowadzenie procedury aktualizacji wyptaconych kwot placowkom
niepublicznym od stycznia biezacego roku do momentu aktualizacji.

11. Przygotowanie Zarzadzenia Wdjta w sprawie rekrutacji do szkoét 1 przedszkoli
samorzadowych, ktore rozpoczyna caty proces kolejnych czynnosci do
wykonania, az do ostatecznego zakonczenia rekrutacji tagcznie ze wskazaniem
przez Wojta miejsc w przedszkolach konkursowych po ogloszeniu
I przeprowadzeniu takiego konkursu, jesli taka potrzeba wynika z powodu braku
miejsc w przedszkolach samorzadowych.

12. Sporzadzanie = kwartalnych  rozliczen  miedzygminnych w  zwigzku
z uczeszczaniem dzieci spoza Gminy Prazmow do przedszkoli na jej terenie.

13. Ocena merytoryczna not obcigzeniowych za dzieci z terenu Gminy Prazméw
uczeszezajacych do przedszkoli na terenie innych gmin — przeprowadzenie
pelnego postgpowania administracyjnego celem potwierdzenia miejsca
zamieszkania dziecka oraz faktu uczeszczania dziecka do danego przedszkola.

14. Weryfikacja arkuszy organizacji szkot na kolejny rok szkolny.

15. Weryfikacja aneksow do arkuszy organizacji pracy szkot.

16. Prowadzenie procedury zwigzanej z awansem zawodowym nauczycieli na
stopien nauczyciela mianowanego — procedura przygotowania i przeprowadzenia
egzaminow. W roku 2023 do egzamindw przystapito 14 nauczycieli.

17. Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem nagrod Wojta dla dyrektorow

placowek oswiatowych oraz dla nauczycieli. W roku 2023 Wojt przyznat 5 takich

nagrod.
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18. Przygotowanie 1 zlozenie wnioskow w imieniu Wojta Gminy Prazmow
w sprawie nadania Odznaki Honorowej Powiatu Piaseczynskiego i Medali
Komisji Edukacji Narodowej oraz Nagrod Mazowieckiego Kuratora O§wiaty dla
dyrektoréw szkot.

19. Prowadzenie spraw w zakresie przyznawania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli
oraz dla nauczycieli emerytow. W 2023 r. powotano 4 komisje opiniujacej
wnioski o przyznanie pomocy finansowej z funduszu zdrowotnego dla
nauczycieli. Rozpatrzono i wydano decyzje do 33 wnioskow.

20. Prowadzenie ewidencji obowigzku nauki mtodziezy od momentu ukonczenia
szkoty podstawowej do 18 roku zycia i podejmowanie dziatah majacych na celu
egzekwowanie tego obowigzku.

21. Procedura przyznania stypendiow Wojta Gminy Prazmoéw — weryfikacja
wnioskow, przygotowanie decyzji, obstuga finansowo-ksiggowa — organizacja
uroczystej gali rozdania nagrod. W roku 2023 przyznano 48 stypendiow za
wyniki w nauce, osiggnigcia artystyczne i sportowe.

22. Przyjeto 1 rozpatrzono 13 wnioskow w sprawie dowozu uczniow
niepetnosprawnych do szkoét, przedszkoli lub o$rodka rewalidacyjno —
wychowawczego. Wnioski dotyczyly organizacji przez gming bezplatnego
dowozu ucznia do  szkoly/przedszkola/osrodka  rewalidacyjno  —
wychowawczego.

23. Przyjeto 19 wnioskow w sprawie dowozu uczniéw niepetnosprawnych do szkot,
przedszkoli lub osrodka rewalidacyjno — wychowawczego. Wnioski dotyczyly
zwrotu kosztow dowozu ucznia do szkoty/przedszkola/osrodka rewalidacyjno-
wychowawczego wlasnym pojazdem:

- rozpatrzenie wnioskéw 1 podpisanie uméw z rodzicami,
- comiesigczne przyjmowanie wnioskow o zwrot kosztow dowozu i ich
rozliczanie.

24. Rozliczanie faktur za dowo6z dzieci niepelnosprawnych i za dowdz dzieci
gimbusami szkolnymi.

25. Rozpatrywanie wnioskow rodzicow dotyczacych utworzenia nowych
przystankow gimbusu szkolnego.

26. W 2023 r. wplynglo 3 wnioski o dofinansowanie kosztéw ksztalcenia

mtodocianego pracownika. Dokonano weryfikacji dokumentow do podpisu
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decyzji oraz skierowano wniosek do Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty
o przekazanie srodkow na dofinansowanie i rozliczenie.

W roku 2023 Rada Gminy podjeta 5 uchwat przygotowanych przez CUW
Prazmow.

W roku 2023 przygotowano 22 Zarzadzenia Wéjta Gminy Prazmow w sprawach
oswiatowych.

Ztozenie wniosku o $rodki z rezerwy czg$ci o$§wiatowe] subwencji ogdlnej
z tytutlu wzrostu zadan szkolnych i1 pozaszkolnych.

Obstuga Funduszu Pomocy dla dzieci/uczniéow z Ukrainy na zakup
podrecznikdéw 1 materiatow ¢wiczeniowych.

Procedura uruchomienia Gminnego Przedszkola w Jaroszowej Woli.
Przygotowanie i przeprowadzenie konkursu na wyltonienie kandydata na
dyrektora Gminnego Przedszkola w Jaroszowej Woli.

Procedura powierzenia obowigzkéw dyrektora Gminnego Przedszkola
w Jaroszowej Woli wraz z udzieleniem mu stosownych petnomocnictw.
Procedura uruchomienia Gminnego Ztobka nr 1 w Jaroszowej Woli.
Odpowiedzi na informacje publiczne.

Obstuga Programu Rzagdowego — laptop dla ucznia.

Obstuga Programu Rzagdowego — Bon dla nauczyciela.

Obstuga nagrod KEiIN dla nauczycieli placowek publicznych 1 niepublicznych
wraz z ich rozliczeniem.

Przygotowanie Raportu o stanie realizacji zadah o$§wiatowych za rok poprzedni
na podstawie art. 11 ust. 7 ustawy Prawo o$wiatowe.

Przygotowanie wniosku organu prowadzacego o udzielenie wsparcia w ramach
programu wieloletniego — Narodowy program Rozwoju czytelnictwa 2.0 na lata

2021-2025.

Rekrutacja do projektu ,,Uczen w centrum” — model zintegrowanej edukacji

metropolii warszawskiej.

KULTURA FIZYCZNA

Liczba zorganizowanych imprez sportowych — 17.

Ogtoszenie konkursu narealizacj¢ zadania publicznego z zakresu rozwoju sportu

na terenie gminy Prazméw w biezacym roku budzetowym.
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3. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie na budowe infrastruktury sportowe;j
w ramach Programu Mazowsze dla Sportu 2023 — budowa biezni przy Szkole
Podstawowej w Uwielinach.

4. Przygotowanie wniosku do Ministra Sportu i Turystyki o przyznanie dotacji na
dofinansowanie zadania zwigzanego z budowg obiektu sportowego w ramach
"programu budowy przyszkolnych hal sportowych na 100 lecie pierwszych
wystepOw reprezentacji polski na igrzyskach olimpijskich" — OLIMPIA 2023 -
Budowa zadaszenia o statej konstrukcji istniejacego boiska wielofunkcyjnego

przy Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Prazmowie.
5. Koordynacja programu ,,Po zdrowie na basen”.
6. Obstluga Rady Sportu.

7. Obsluga elektronicznego systemu rezerwacji boisk — ,,Reservio”.

3.3. ROK 2024

3.3.1. PLACEIKADRY

1. Liczba pracownikow administracji, obstugi i pedagogicznych zatrudnionych

w obstugiwanych jednostkach — 279.
2. Liczba emerytow — 38.

3. Liczba obstugiwanych umoéw oraz stypendiow (aktualnych, po ustaniu np. ,,13”

pensja i umow zlecen) — 377.

4. Liczba obstugiwanych zasitkow ZUS (chorobowe, urlopy: macierzynskie,

rodzicielskie i ojcowskie) — 141.

3.3.2. KSIEGOWOSC

1. Liczba zaksiggowanych dokumentéw — 3 687.
2. Liczba sprawozdan finansowych — 95.

3. Liczba wnioskéw wraz z zalgcznikami dotyczacymi Funduszu Rozwoju

przewozow autobusowych o wyptate dofinansowania — 8.

4. Liczba wnioskow wraz z zalgcznikami dotyczacymi Funduszu Rozwoju

przewozow autobusowych o wyplate rekompensaty z tytulu utraconych

dochodow — 8.
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5. Liczba sprawozdan z wykorzystania $rodkow dot. finansowania zadan

o$wiatowych -Ukraina za okres od 01.02.2022-30.08.2023 — 1.

6. Liczba zgloszonych zmian w planach finansowych — 59 .

3.3.3. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

1. Liczba wnioskow zamowien publicznych — 329.
2. Liczba zrealizowanych przetargow — 1.

3. Liczba przygotowanych umow — 63.

3.3.4. OSWIATA

1. Roczne rozliczenie wykorzystania dotacji o§wiatowej udzielonej placéwkom
niepublicznym — 8.

2. Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji zgodnie z jej przeznaczeniem
okreslonym w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych w tym
wydatkow na realizacje ksztalcenia specjalnego — 1.

3. Roczne rozliczenie wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa na
dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego.

4. Roczne rozliczenie wykorzystania dotacji celowej na wyposazenie szkot
w podreczniki, materialy edukacyjne lub materialy ¢wiczeniowe otrzymane;
w roku poprzednim — 4 szkoly.

5. Przyjecie 1 analiza wnioskéw o dotacje celowa na wyposazenie na wyposazenie
szkot w podreczniki, materiaty edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe na kolejny
rok szkolny dla szko6t publicznych 1 niepublicznych. Aktualizacja wnioskow
i rozliczenie finansowe — 4 szkoly.

6. Ostateczne potwierdzenie danych w Systemie Informacji O§wiatowej, majacych
wpltyw na wysoko$¢ subwencji o$wiatowej, ktorg samorzad otrzyma na
dofinansowanie zadan o§wiatowych w biezagcym roku budzetowym.

7. Sprawozdanie do Regionalnej Izby Obrachunkowej z wysokosci $rednich
wynagrodzen nauczycieli w szkotach prowadzonych przez Gming Prazmow.

8. Wyliczenie nowej rocznej podstawowej kwoty dotacji os$wiatowe] po

zatwierdzonym planie budzetu gminy na biezacy rok.
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Przygotowanie informacji do Kuratorium Os$wiaty w sprawie Klasyfikacji
budzetowej wydatkowania §rodkéw z naliczonej dotacji celowej na realizacje
zadan wlasnych w zakresie wychowania przedszkolnego w 2024 r.
Comiesigczna ocena merytoryczna sktadanych wnioskow o dotacje oswiatowa,
naliczenie kwot na faktyczng ilo$¢ dzieci / uczniow w tym na dzieci/uczniow
z niepelnosprawnosciami (2 szkoly i 6 przedszkoli).

Wyliczenie z metryczki subwencji o§wiatowej kwot miesigcznych na zadania
szkolne i pozaszkolne, przeprowadzenie procedury aktualizacji wyptaconych
kwot placowkom niepublicznym od stycznia do momentu aktualizacji.
Przygotowanie Zarzadzenie Wojta w sprawie rekrutacji do szkot i przedszkoli
samorzadowych, ktore rozpoczyna caty proces kolejnych czynnosci do
wykonania, az do ostatecznego zakonczenia rekrutacji tacznie ze wskazaniem
przez Wojta miejsc W przedszkolach publicznych.

Sporzadzanie  kwartalnych  rozliczen  migdzygminnych w  zwigzku
z uczgszczaniem dzieci spoza Gminy Prazmoéw do przedszkoli na jej terenie.
Ocena merytoryczna not obcigzeniowych za dzieci z terenu Gminy Prazmow
uczeszczajacych do przedszkoli na terenie innych gmin — przeprowadzenie
pelnego postgpowania administracyjnego celem potwierdzenia miejsca
zamieszkania dziecka oraz faktu uczeszczania dziecka do danego przedszkola.
Weryfikacja arkuszy organizacji szkot na kolejny rok szkolny.

Weryfikacja aneksoéw do arkuszy organizacji szkot.

Sprawozdanie finansowe i monitoring Narodowego Programu Rozwoju
Czytelnictwa 2.0 na lata 2021-2025 — w 2 szkolach samorzadowych.
Prowadzenie procedury zwigzanej z awansem zawodowym nauczycieli na
stopien nauczyciela mianowanego — procedura przygotowania i przeprowadzenia
egzaminow. W roku 2024 do egzamindw przystapito 9 nauczycieli.
Przygotowanie i ztoZzenie wniosku w imieniu W¢jta Gminy Prazméw w sprawie
nadania Odznaki Honorowej Powiatu Piaseczynskiego — uzyskano 1 nagrode.
Prowadzenie spraw w zakresie przyznawania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli
oraz dla nauczycieli emerytéw. W 2024 r. powolano 2 komisje opiniujace;j
wnioski o0 przyznanie pomocy finansowej z funduszu zdrowotnego dla

nauczycieli. Rozpatrzono i wydano decyzj¢ do 16 wnioskow.
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Prowadzenie ewidencji obowiazku nauki mtodziezy od momentu ukonczenia
szkoty podstawowej do 18 roku zycia i podejmowanie dziatan majacych na celu
egzekwowanie tego obowiazku.

Procedura przyznania stypendiow Wojta Gminy Prazmow za wyniki w nauce,

osiggniecia artystyczne i sportowe — do tej pory wptyngto 24 wnioski.

Przyjeto 1 rozpatrzono 16 wnioskow w sprawie dowozu ucznidow
niepetnosprawnych do szkot, przedszkoli lub o$rodka rewalidacyjno —
wychowawczego. Whnioski dotyczyly organizacji przez gming bezplatnego
dowozu ucznia do  szkoly/przedszkola/osrodka  rewalidacyjno  —

wychowawczego.

Przyjeto 17 wnioskéw w sprawie dowozu uczniéw niepetnosprawnych do szkot,
przedszkoli lub osrodka rewalidacyjno — wychowawczego. Whnioski dotyczyly
zwrot kosztow dowozu ucznia do szkoty/przedszkola/osrodka rewalidacyjno-

wychowawczego wlasnym pojazdem:
- rozpatrzenie wnioskOw 1 podpisanie umow z rodzicami,

- comiesigczne przyjmowanie wnioskdw o zwrot kosztow dowozu 1 ich

rozliczanie.

Rozliczanie faktur za dow6z dzieci niepetnosprawnych i1 za dowoéz dzieci

gimbusami szkolnymi.

W roku 2024 Rada Gminy podjeta 10 uchwat przygotowanych przez CUW

Prazmoéw.

W roku 2024 przygotowano 19 Zarzadzen Wojta Gminy Prazmow w sprawach

o$wiatowych.
Procedura otwarcia Gminnego Przedszkola w Jaroszowej Woli.

Czynnos$ci administracyjno — organizacyjne zwigzanie z uruchomieniem
Gminnego Ztobka nr 1 w Jaroszowej Woli, w tym: projekt Statut ztobka, projekt
wysoko$¢ optat za pobyt dziecka w ztobku, nadanie NIP, nadanie REGON,

otwarcie rachunkow bankowych.

Przygotowanie 1 przeprowadzenie konkursu na wylonienie kandydata na

dyrektora Gminnego Przedszkola w Jaroszowej Woli.
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31. Procedura powotlania powierzenia obowigzkow dyrektora Gminnego
Przedszkola w Jaroszowej Woli wraz z udzieleniem mu stosownych

petlnomocnictw.
32. Odpowiedzi na informacje publiczne.

33. Obstuga Programu Podréze z Klasa — dofinansowanie 20 000 zt do wycieczki

szkolnej.

34. Obstuga Programu Aktywna Szkola — zajecia sportowe 7 dni w tygodniu
w wymiarze do 150 h miesigcznie w ramach programu Aktywny Weekend

i Aktywny Orlik realizowane w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Prazmowie.

3.3.5. KULTURA FIZYCZNA

1. Liczba zorganizowanych i przeprowadzonych imprez sportowych — 11.

2. Ogloszenie konkursu narealizacje zadania publicznego z zakresu rozwoju sportu
na terenie gminy Prazméw w biezacym roku budzetowym.

3. Rozliczenie sprawozdania z wykonania zadania publicznego z zakresu rozwoju
sportu na terenie gminy Prazmow z roku ubieglego.

4. Przeprowadzenie procedury przetargowej i realizacja inwestycji programu
Ministra Sportu i Turystyki zadania zwigzanego z budowa obiektu sportowego
w ramach "programu budowy przyszkolnych hal sportowych na 100 lecie
pierwszych wystgpow reprezentacji polski na igrzyskach olimpijskich" —
OLIMPIA 2023 - Budowa zadaszenia o stalej konstrukcji istniejagcego boiska
wielofunkcyjnego przy Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Prazmowie.

5. Przeprowadzenie procedury przetargowej i realizacja budowy infrastruktury
sportowej w ramach Programu Mazowsze dla Sportu 2023 — budowa biezni przy
Szkole Podstawowej w Uwielinach.

6. Przygotowanie wniosku do Ministra Sportu i Turystyki do programu
modernizacji kompleksow sportowych ,,Orlik 2024” — wymiana nawierzchni
boiska pitkarskiego wchodzacego w sktad kompleksu ,,Orlik” przy szkole
podstawowej w Prazmowie. Warto$¢ zadania 700 000,00 zt (dofinansowanie
50%, tj. 350 000,00 z}).
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Przygotowanie wniosku do Ministra Sportu i Turystyki do programu budowy
lodowisk 2024 — zakup modutowego lodowiska przeno$nego. Warto$¢ zadania
500 000,00 zt (dofinansowanie 50%, tj. 250 000,00 zt).

Przygotowanie wniosku do Ministra Sportu i Turystyki do programu budowy
kompleksow sportowych ,,Orlik” 2024” — budowa skate parku i pump tracku oraz
zaplecza szatniowego przy szkole podstawowej w Uwielinach. Warto$¢ zadania
700 000,00 zt (dofinansowanie 50%, tj. 350 000,00 zt).

Koordynacja programu ,,Po zdrowie na basen”.
Obstuga Rady Sportu.

Obstuga elektronicznego systemu rezerwacji boisk —,,Reservio”.

TRANSPORT PUBLICZNY

. Obstuga finansowo - ksiggowa linii:

a) nr 163 Piaseczno — Dobrzenica,

b) nr 164 Gabryelin — Piaseczno,

c) nr 610 Piskérka — Prazmow,

d) nr 611 Prazméw — Piskorka,

e) nr 612 Zawodne — Prazmoéw,

f) nr613 Uwieliny — Lawki — Uwieliny,

g) nr 614 Uwieliny — Bronistawow — Uwieliny,
h) nr 615 Uwiieliny — Kedzierowka — Uwieliny,

i) nr616 Uwieliny — Ustanow — Uwieliny.

ZARZADZANIE OBIEKTEM

Dokonano inwentaryzacji obiektu przedszkola z oddziatami ztobka.

Odbylo si¢ zebranie kierownikoéw jednostek uzytkujacych obiekt, z ktorego

powstal protokoét.

Dokonano przekazania i sporzadzono z niego protokét zdawczo — odbiorczy

nieruchomosci.

Koordynacja podpisania umowy producenckiej z PGE.
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5. Koordynacja zgloszenia do CRO urzadzen freonowych i agregatéw centrali

wentylacyjnej.
6. Przeprowadzono inwestycje:
a) przesunigcie ogrodzenia duzego placu zabaw,
b) montaz uzdatniacza wody biezacej,
¢) modernizacja parkingu przed budynkiem.

7. Zlecono i przeprowadzono przeglad centrali wentylacyjnej 1 agregatow

freonowych do centrali wentylacyjnej.
8. Rozpoczeto modernizacj¢ matego placu zabaw.

9. Przeprowadzono analize¢ ofert na przeglady gwarancyjne rzadzen elektrycznych,

telekomunikacyjnych, wentylacyjnych i agregatoéw freonowych.

4. RACJONALIZACJA KOSZTOW OBSEUGI WSPOLNE]

Centrum Ustlug Wspoélnych racjonalizuje i obniza koszty funkcjonowania
organizowanej obstugi. Wczeséniej kazda jednostka budowata osobne, obszerne plany
finansowe, polityke rachunkowos$ci, miala gléwnego ksiegowego, czy realizowata

zamoOwienia publiczne co generowato wyzsze koszty utrzymania.

4.1. ZATRUDNIENIE

Obecnie w Centrum Ustug Wspolnych Gminy Prazméw zatrudnionych jest 8 pracownikow
na umowach o prace na 8 etatach. W jednostce pracownicy bezposrednio podlegaja
dyrektorowi. Pracownicy pogrupowani sg w dziaty: ksiegowos$¢, ptace i kadry, administracja

oraz oswiata 1 kontrola.

Miesieczna kwota brutto na wynagrodzenia wszystkich pracownikéw CUW to 63 538 zt.

W przypadku braku obstugi wspolnej by zapewni¢ dziatanie obshugiwanych jednostek
I zadan dodatkowych realizowanych przez CUW na co najmniej takim samy poziomie
istnieje konicznos¢ zapewnienia minimum 15 etatéw w jednostkach budzetowych Gminy
i Urzedzie Gminy. Przy zatozeniu, ze stawki dla tych etatdéw beda na podobnym poziomie

jak obecnie w CUW da to kwote miesigczng brutto na poziomie ok. 120 500 zi.
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4.2. SRODKI ZEWNETRZNE

Tabela 1. Subwencja o§wiatowa i dotacja przedszkolna

ROK WYSOKOSC WPLYWU DO SKARBCA
GMINY
2017 8615414 zt
2018 9513 154 zt
2019 10 665 708 zt
2020 10 960 606 zt
2021 11975 101 zt
2022 13 465 809 zt
2023 15 534 208 zt

Tabela 2. Projekty zewngtrzne

WYSOKIEJ JAKOSCI EDUKACIJI PRZEDSZKOLNEJ W
WIEJSKIEJ GMINIE PRAZMOW

NAZWA PROJEKTU POZYSKANA
KWOTA
NARODOWY PROGRAM CZYTELNICTWA 12 000 zt
ZDALNA SZKOLA + 54 925 7t
ZDALNA SZKOLA 66 917 zt
WYROWNYWANIE SZANS — WZROST DOSTEPNOSCI DO 389 165 7t
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WIEM CO POTRAFIE 11 EDYCJA 1105 194 zt
AKTYWNA TABLICA 28 000 zt
ZAJECIA WSPOMAGAJACE DLA UCZNIOW 15 680 zt
REZERWA CZESCI OSWIATOWE] SUBWENCJI OGOLNEJ 68 905 zt
(2021)
REZERWA CZESCI OSWIATOWEJ SUBWENCJI OGOLNEJ 73 605 zt
(2022)
REZERWA CZESCI OSWIATOWEJ SUBWENCJI OGOLNEJ 180 209 zt
(2023)
LABOLATORIA PRZYSZEOSCI 274 200 zt
POZNAJ POLSKE (WIOSNA 2022) 35 300 zt
POZNAJ POLSKE (JESIEN 2022) 96 000 zt
FUNDUSZ POMOCY (KSZTALCENIE DZIECI I UCZNIOW 129 300 zt
BEDACYCH OBYWATELAMI UKRAINY _ 1)
FUNDUSZ POMOCY (KSZTALCENIE DZIECI I UCZNIOW 337 595 zt
BEDACYCH OBYWATELAMI UKRAINY _ 2)
MAZOWSZE DLA SPORTU (BUDOWA HALI NAMIOTOWEJ] 150 000 zt
PRZY SP UWIELINY)
REZERWA CZESCI SUBWENCIJI OGOLNEJ (ADAPTACJA 20 000 zt
POMIESZCZEN NA SALE LEKCYJNE W ZS-P PRAZMOW)
FUNDACJA ROZWOJU PRZEWOZOW AUTOKAROWYCH 124 543 zt

2022 (DOWOZ UCZNIOW DO SZKOLY)
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FUNDACJA ROZWOJU PRZEWOZOW AUTOKAROWYCH 364 257 zt
2023 (DOWOZ UCZNIOW DO SZKOLY)
BUDOWA ZADASZENIA O STALEJ KONSTRUKCII 1577 500 zt
ISTNIEJACEGO BOISKA WIELOFUNKCYJNEGO PRZY ZS-P
PRAZMOW
BUDOWA BIEZNI LEKKOATLETYCZNEJ I ROZBIEZNI 296 148 zt
ZAKONCZONEJ PIASKOWNICA DO SKOKU W DAL PRZY SP
UWIELINY
ERASMUS + 189 694 zt
NARODOWY PROGRAM ROZWOJU CZYTELNICTWA 2.0 24000 z}
LAPTOP DLA UCZNIA 338 772 zt
USLUGI W ZAKRESIE PUBLICZNEGO TRANSPORTU 1 042 820 zt
ZBIOROWEGO
AKTYWNA SZKOLA 63 000 z}
PODROZE Z KLASA 20 000 zt
MODERNIZACJA KOMPLEKSOW SPORTOWYCH ORLIK 2024 350 000 zt
— WYMIANA NAWIERZCHNI BOISKA PIEKARSKIEGO PRZY
ZS-P PRAZMOW
RAZEM: 7427 729 zk
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5. PODSUMOWANIE

Dla wlasciwego funkcjonowania placowki oswiatowej poza nadzorem
pedagogicznym konieczna jest sprawna dziatalno$¢ administracyjno — organizacyjna. Taka
wlasnie zapewnia obsluga wspolna, ktorg realizuje Centrum Ustug Wspolnych Gminy

Prazmoéw.

CUW racjonalizuje i dazy do obnizenia kosztow funkcjonowania obstugi wspolnej. Jego

dziatania doprowadzity m.in. do:

- wzrostu w 2023 r. 0 ponad 5000 000 zt w poréwnaniu z rokiem 2020 subwencji

o$wiatowej wraz z dotacjg przedszkolng jaka zasilita zasoby finansowe gminny,
- pozyskania 7 427 729 zt srodkow zewngtrznych,

- oszczgdnosci na zakupach wspolnych, w tym programow informatycznych (ok. 63 000 zt
rocznie), ustugach informatycznych (ok. 22 000 zt miesi¢cznie), czy srodkach czystosci
(ok. 12 000 zt rocznie) itd.,

- ok. 58 000 zt miesigcznie oszczednosci na wynagrodzeniach pracownikow zapewniajacych

obstuge wspolng i dodatkowe zadania realizowane przez CUW.

Utworzenie centrum to nie tylko korzys¢ materialna. To rowniez, a moze przede
wszystkim, lepsze wykorzystanie zasobéw kadrowych i wigksza koncentracja placowek
oSwiatowych na zadaniach statutowych, w tym m.in. dyrektora na dzialalno$ci

dydaktycznej.

,»Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Prazméw robi dobre wrazenie ogolne. Jest dobrze
1 transparentnie zarzadzane, w wigkszo$ci posiada wymagane regulaminy i instrukcje, ma
sprawnie dziatajace IT 1 dobrze prowadzong serwerownig.” Jest to pierwsze zdanie Raportu
z Bilansu Otwarcia Gminy Prazmoéw przeprowadzonego przez firm¢ iTechnologie na
zlecenie Urzadu Gminy Prazmoéw, ktore daje odpowiednie $wiadectwo funkcjonowania

CUW Prazmow.
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